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En la presentación de mi último libro ExcelTips, anunciaba la posibilidad de que 
el próximo estuviese dedicado a Power Query (PQ) y Power BI, pero la evolución de la 
primera de estas herramientas, incluida en Excel y Power BI, me han derivado a dedicar 
uno completo a la misma, ya que el la lectura y tratamiento de datos, previo a su 
modelado para informes, es fundamental, y con PQ se consigue de forma muchísimo 
más eficiente que en Excel, trabajo que redunda en el incremento de la productividad 
de las empresas, al reducir drásticamente el tiempo real de tareas repetitivas; pongo 
por ejemplo dos casos reales, el anexado de BSS mensuales, o la reorganización de libros 
mayores para poder realizar tablas dinámicas. Por otro lado, la actualización continua 
de Microsoft 365 y Power BI, ha incrementado de forma clara las posibilidades de PQ, 
por ejemplo, obteniendo datos, no sólo de archivos Texto/.CSV, PDF, o WEB, sino incluso 
desde imágenes, unido a ello, aparecen cada día nuevas utilidades para la empresa 
realizadas con PQ, nos hay más que ver los Blog de Youtubers. En el CP01, tiene más 
características del PQ. 

Pese a la citada utilidad de PQ, nos encontramos con el bajo conocimiento de su 
uso que he detectado en el ámbito universitario y empresarial, quizás debido a la escasa 
bibliografía existente; ello me ha animado a elaborar el presente libro, el segundo 
volumen de la colección Exceltips.es, que está estructurado en 70 casos prácticos 
(CP01-CP70 )+ 1 CP_Propuesto, que van desde el manejo de PQ y utilidades, siempre 
con supuestos necesarios y datos reales de las empresas, lo que, dada su citada inclusión 
en Excel, los hace asequible a las Pymes. Los CPs están compuestos de una descripción 
y objetivo, y a semejanza de las fichas de ExceklTips, de una explicación detallada de los 
pasos a seguir, mediante capturas de pantalla y flechas indicativas, de los menús y 
funciones a usar en cada uno de esos pasos en el procesado de los datos, incluido la 
combinación y anexados automáticos de tablas, cargando a Excel las tablas 
transformadas o solamente los informes de TD. Se comienza con CP001, con una 
presentación de PQ y se acaba con otros CP de su relación con PBI, que será la conexión 
con un posible nuevo libro, para completar la trilogía de herramientas ofimático-
business analytics. He escogido los 70CP que me han parecido más interesante, pero 
como la historia continua, iré mediante los Blog de Exceltips, anunciando novedades y 
otros CP, se podrán descargar en dicha Web. Espero un feed-back de sus lectores, que 
nos permita que el aprendizaje sea bidireccional. 

El fin último, es dotar a las Pymes, de herramientas para transformar sus datos 
en información útil, concreta y fiable, para aumentar sus posibilidades de éxito a la hora 
de tomar decisiones, lo que en una economía como la actual sujeta a inflaciones altas y 
mercados muy cambiantes, se hace cada vez más apremiante, pero para ello es 
imprescindible conocer las herramientas existentes y su potencialidad; a ello, al menos, 
espero haber contribuido con este libro… 

Gracias por su pasión por aprender cosas nuevas, seguro que ello que les ayudará a 
mejorar su gestión… 

JJBG 
Enero 2023 
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Se trata de realizar una tabla dinámica, aunque los datos estén en forma de rango con 

columnas no actas para tabla dinámica:  

 

Tiene que…  

El complemento de Power Query incluido en Excel, así como en el Power Bi, al que accedemos 

en el menú datos, permite realizar múltiples operaciones de edición de nuestras tablas de datos, 

añadiendo o suprimiendo columnas, anexando o combinando tablas, etc., una de las más 

importantes de dichas trasformaciones es la anulación de dinamización de columnas. 

Accedemos al PQ mediante Datos/De una tabla o rango (*) 

 
 

Si marcamos la tabla con los ACTIVOS, no la lleva al PQ: 

Allí, además de cambiar el nombre de Tabla 1 a TACTIVOS: 

 

 

ACTIVO 2020 2019 2018
A) ACTIVO NO CORRIENTE 3.852.860,00 2.794.550,00 1.939.390,00 

I. Inmovilizado intangible 520,00              520,00              770,00              

II. Inmovilizado material 3.745.010,00     2.689.650,00     1.834.390,00     

III. Inversiones inmobiliarias 100.000,00        100.000,00        100.000,00        

IV. Inversiones en empresas del grupo y asociadas a L/P 7.330,00           4.380,00           4.230,00           

V. Inversiones financieras a L/P

VI. Activos por impuesto diferido

B) ACTIVO CORRIENTE 1.911.910,00 2.058.860,00 2.052.770,00 

I. Activos no corrientes mantenidos para la venta

II. Existencias 295.640,00        263.660,00        251.040,00        

III. Deudores comerciales y otras cuentas a cobrar 949.140,00        531.870,00        593.040,00        

1. Clientes por ventas y prestaciones de servicios 949.140,00        531.870,00        593.040,00        

2. Accionistas (socios) por desembolsos exigidos

3. Otros deudores

IV. Inversiones en empresas del grupo y asociadas a C/P 500.000,00        1.100.000,00     850.000,00        

V. Inversiones financieras a C/P

VI. Periodificaciones a corto plazo (AC) 46.620,00          39.670,00          36.930,00          

VII. Efectivo y otros activos líquidos equivalentes 120.510,00        123.660,00        321.760,00        

TOTAL ACTIVO 5.764.770,00 4.853.410,00 3.992.160,00 

CP18_ANULACIÓN DE DINAMIZACIÓN            



 
 

Marcamos las tres columnas con los años, y en el menú Inicio/Anular dinamización de columnas: 

 

Elimina las columnas con los tres años y crea una Atributos con dichos años y otra Valores con 

los valores, a las que hemos cambiado los nombres por Año e Importe, respectivamente: 

 

Ya podemos cerrar y cargar la tabla a Excel, o bien, traerla directamente en forma de tabla 

dinámica: 

 

En nuestro caso la hemos traído en forma de tabla: 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

tabla que se puede actualizar, ampliar, volver a editar, etc., y que YA ESTÁ PREPARADA para 

poder hacer con ella una TABLA DINÁMICA…. 

 

(*) En una reciente actualización de PQ, se ha añadido en el menú: Opciones de consulta. 

 

25/01/2022 TABLA DINÁMICA ACTIVO

Suma de Valor Año

Etiquetas de fila 2020 2019 2018

A) ACTIVO NO CORRIENTE 3.852.860 € 2.794.550 € 1.939.390 € 

B) ACTIVO CORRIENTE 1.911.910 € 2.058.860 € 2.052.770 € 

TOTAL ACTIVO 5.764.770 € 4.853.410 € 3.992.160 € 

2020 2019 2018

ACTIVO

1. Clientes por vent... 2. Accionistas (soci... 3. Otros deudores

A) ACTIVO NO COR... B) ACTIVO CORRIEN... I. Activos no corrien...

I. Inmovilizado inta... II. Existencias II. Inmovilizado mat...

III. Deudores comer... III. Inversiones inm... IV. Inversiones en e...

IV. Inversiones en e... TOTAL ACTIVO V. Inversiones finan...

V. Inversiones finan... VI. Activos por impu... VI. Periodificacione...

VII. Efectivo y otros... VI. Activos por impu... VI. Periodificacione...

ACTIVO Año Valor

A) ACTIVO NO CORRIENTE 2020 3852860

A) ACTIVO NO CORRIENTE 2019 2794550

A) ACTIVO NO CORRIENTE 2018 1939390

I. Inmovilizado intangible 2020 520

I. Inmovilizado intangible 2019 520

I. Inmovilizado intangible 2018 770

II. Inmovilizado material 2020 3745010

II. Inmovilizado material 2019 2689650

II. Inmovilizado material 2018 1834390

III. Inversiones inmobiliarias 2020 100000

III. Inversiones inmobiliarias 2019 100000

III. Inversiones inmobiliarias 2018 100000

IV. Inversiones en empresas del grupo y asociadas a L/P 2020 7330

IV. Inversiones en empresas del grupo y asociadas a L/P 2019 4380

IV. Inversiones en empresas del grupo y asociadas a L/P 2018 4230

V. Inversiones financieras a L/P 2020 0



 
 

 

Se trata, anexar los Bss (balances de sumas y saldos) de tres meses que se encuentran 

en sendas hojas de un libro Excel: 

 

 

 

 

Tiene que… 

Comenzamos por obtener los datos de las tres tablas hacia PQ; por ejemplo, veamos marzo: 

 

Damos en Inicio, y las anexamos: 

 

 

 

 

 

 

 

Y ya tenemos los tres bss anexados, en una tabla de 730, filas en este ejemplo. 

Adenda: 

Podemos de forma más sencilla hacerlo desde el libro Excel que contine esos balances, 

obteniendo datos desde libro: 

 

CP40_ ANEXAR BSS DESDE EXCEL                   

COD Saldo Mes

1000000001 -33.005,06 mar

1130000001 -38.167,69 mar

1210000001 23.092,94 mar

1200000001 -27.950,38 mar

1700000002 -41.136,72 mar

COD Saldo Mes

1000000001 -33.005,06 feb

1130000001 -38.167,69 feb

1210000001 23.092,94 feb

1200000001 -27.950,38 feb

1700000002 -43.244,29 feb

COD Saldo Mes

1000000001 -33.005,06 ene

1130000001 -38.167,69 ene

1210000001 23.092,94 ene

1200000001 -27.950,38 ene

1700000002 -45.346,21 ene

COD Mes Saldo

1000000001 ene 33.005,06 €-   

1130000001 ene 38.167,69 €-   

1210000001 ene 23.092,94 €   

1200000001 ene 27.950,38 €-   

1700000002 ene 45.346,21 €-   

1700000004 ene 50.250,18 €-   

1710000001 ene 8.160,00 €-     



 
 

Lo cual nos permite leer todas las tablas de la hoja a un tiempo: 

 

 

 

 

 

  

Y si no queremos que en Excel aparezcan los bss mensuales, podemos eliminar esa hoja de forma 

que solo queden las conexiones, aunque siempre se pueden volver a cargar: 

 

 

 

Nota: Para anexar desde carpeta, sugerimos ver el CP para anexado de informes de ventas; por 

si desean probarlo, si anexamos una carpeta con los tres bss: 

…………………………….. 

 

 

La ventaja de esta forma es que, si añadimos más balances a la carpeta, por ejemplo, el de Abril, 

y actualizados desde Excel: Se amplía el anexo con dicho mes: 

 

 

 

 

Nota: Decir APILARH 

COD Descripción Saldo Año Mes

10000002 -35805 2021 Abril

11200001 -7456,83 2021 Abril

11300001 -83098,04 2021 Abril

12900001 -62055,91 2021 Abril



 
 

 

Se trata, generar un listado con las fechas que un trabajador ha estado activo, 

mediante la posibilidad de hacer BUCLES en PQ: 

 

 

Tiene que… 

Comenzamos por obtener la tabla Tcontratos con las fechas de inicio y fin, para los dos 

trabajadores del ejemplo: 

 

A continuación, generamos una lista del 1 al 365 (ver CP11_Listas), y la convertimos en tabla con 

A la tabla, le llamamos Tnumeros a la Tabla, y Num a la columna: 

 

Ahora añadimos a las dos tablas una columna con el valor 1, mediante Agregar columna 

personalizada: 

 

 

 

 

Si se etán preguntado ¿para qué añadimos esa columna 1?, pues para que ambas tablas tengan 

un campo comun y podamos combinarlas (es por tanto un truco que aprendi en Internet), y 

ahora expandimos esa columna, a Num: 

 

  

CP51_ BUCLES EN PQ_FECHA TRABAJADAS  

Trabajador F.Inicio F.Fin

Trabajador 1 01/05/2021 15/08/2021

Trabajador 2 08/10/2021 15/05/2022

Trabajador F.Inicio F.Fin Fechas

Trabajador 1 01/05/2021 15/08/2021 01/05/2021

Trabajador 1 01/05/2021 15/08/2021 02/05/2021

Trabajador 1 01/05/2021 15/08/2021 03/05/2021

Trabajador 1 01/05/2021 15/08/2021 04/05/2021

Trabajador 1 01/05/2021 15/08/2021 05/05/2021

Trabajador 1 01/05/2021 15/08/2021 06/05/2021

Trabajador 1 01/05/2021 15/08/2021 07/05/2021

BUCLES 



 
 

Añadimos una función de fechas y condicional mediante Agregar columna personalizada: 

 

 

 

 

 

Filtramos esa columna para eliminar los nulos (null): 

 

 

 

 

 

Cambiamos su tipo a fecha, ordenamos en orden ascendente: 

 

Si quitamos las columnas Tnumeros y Uno, nos queda la tabla que hemos denominado 

Tfechas_contrato:  

 

  

 

 

Que ya podemos traer a Excel, la tabla con 327 líneas: 

 

 

Trabajador F.Inicio F.Fin Fechas

Trabajador 1 01/05/2021 15/08/2021 01/05/2021

Trabajador 1 01/05/2021 15/08/2021 02/05/2021

Trabajador 1 01/05/2021 15/08/2021 03/05/2021

Trabajador 1 01/05/2021 15/08/2021 04/05/2021

Trabajador 1 01/05/2021 15/08/2021 05/05/2021

Trabajador 1 01/05/2021 15/08/2021 06/05/2021

Trabajador 1 01/05/2021 15/08/2021 07/05/2021

Trabajador 1 01/05/2021 15/08/2021 08/05/2021

Trabajador 1 01/05/2021 15/08/2021 09/05/2021

Trabajador 1 01/05/2021 15/08/2021 10/05/2021

Trabajador 1 01/05/2021 15/08/2021 11/05/2021

Trabajador 1 01/05/2021 15/08/2021 12/05/2021

Trabajador 1 01/05/2021 15/08/2021 13/05/2021



 
 

 

Se trata, se determinar el estado de las facturas de libros por mes: 

 

 

 

Tiene que… 

Comenzamos por leer la carpeta con los archivos de Excel con las facturas mensuales: 

 

Nos quedamos solamente con las dos primeras columnas:  

 

 

Agregamos la columna personalizada, y quito la columna Content: 

 

 

 

Expandimos las Table:  

 

  

 

 

 

Código Empresa F emisión F. Vencimiento Factura F cierre Antiguedad Antiguedad_fac

Fac001 Empre 1 25/11/2021 03/01/2022 4578,45 31/01/2022 28 de 0 a 30 días

Fac002 Empre 2 16/10/2021 24/12/2021 14785 31/01/2022 38 de 0 a 30 días

Fac003 Empre 3 05/05/2021 10/11/2021 125,45 31/01/2022 82 De 61 a 90 días

Fac004 Empre 4 12/12/2021 02/02/2023 10500 31/01/2022 -367 Activa

Fac001 Empre 1 25/11/2021 03/01/2022 4578,45 28/02/2022 56 de 0 a 30 días

Fac002 Empre 2 16/10/2021 24/12/2021 14785 28/02/2022 66 De 61 a 90 días

Fac003 Empre 3 05/05/2021 10/11/2021 125,45 28/02/2022 110 De 91 a 365 días

Fac004 Empre 4 12/12/2021 02/02/2023 10500 28/02/2022 -339 Activa

Fac005 Empre 5 31/12/2021 03/03/2022 15000 28/02/2022 -3 Activa

CP54_ FACTURAS PENDIENTES  

Código Empresa F emisión F. Vencimiento Factura

Fac001 Empre 1 25/11/2021 03/01/2022 4.578,45 €    

Fac002 Empre 2 16/10/2021 24/12/2021 14.785,00 € 

Fac003 Empre 3 05/05/2021 10/11/2021 125,45 €       

Fac004 Empre 4 12/12/2021 02/02/2023 10.500,00 € 



 
 

 

A volvemos quedarnos con las dos primeras columnas,  

 

 

 

Expandimos Data: 

 

 

La primera fila a cabecera y cambiamos los tipos de estas (Texto, Fecha y Moneda): 

 

Dividimos la primera columna por “_”,  

 

 

Quitamos la primera columna: 



 
 

 

Y quitamos la extensión .xlsx mediante Reemplazar valores: 

 

 

 

Cambiamos el tipo de la primera columna a Fecha: 

 

 

 

 

 

 

Le calculamos la fecha Fin de mes, le llamamos F. Cierre: 

 

 

 

  



 
 

 

 

 

 

 

 

 

Quitamos las facturas con Error: 

 

Marcamos las columnas F cierre y F.Vencimiento , y agregamos columna Resta días:, que llamo 

Días factura: 

 

  

 

 

 

 

 

 

 Agregamos una Columna condicional, para hacer distintos rangos Antiguedad_fac, a tipo Texto: 

 



 
 

 

 

Podemos cargar a Excel la tabla o la TD, veamos las dos: 

 

 

Evidentemente, si añadimos las facturas del mes siguiente y actualizamos, regeneramos la tala 

y la TD. 

 

Código Empresa F emisión F. Vencimiento Factura F cierre Días factura Antiguedad_fac

Fac001 Empre 1 25/11/2021 03/01/2022 4578,45 31/01/2022 28 de 0 a 30 días

Fac002 Empre 2 16/10/2021 24/12/2021 14785 31/01/2022 38 de 0 a 30 días

Fac003 Empre 3 05/05/2021 10/11/2021 125,45 31/01/2022 82 De 61 a 90 días

Fac004 Empre 4 12/12/2021 02/02/2023 10500 31/01/2022 -367 Activa

Fac001 Empre 1 25/11/2021 03/01/2022 4578,45 28/02/2022 56 de 0 a 30 días

Fac002 Empre 2 16/10/2021 24/12/2021 14785 28/02/2022 66 De 61 a 90 días

Fac003 Empre 3 05/05/2021 10/11/2021 125,45 28/02/2022 110 De 91 a 365 días

Fac004 Empre 4 12/12/2021 02/02/2023 10500 28/02/2022 -339 Activa

Fac005 Empre 5 31/12/2021 03/03/2022 15000 28/02/2022 -3 Activa

Empresa Facturas

Etiquetas de fila Activa de 0 a 30 días De 61 a 90 días De 91 a 365 días Total general

Empre 1 9.156,90 €     9.156,90 €     

Empre 2 14.785,00 €   14.785,00 €     29.570,00 €   

Empre 3 125,45 €           125,45 €              250,90 €         

Empre 4 21.000,00 € 21.000,00 €   

Empre 5 15.000,00 € 15.000,00 €   

Total general 36.000,00 € 23.941,90 €   14.910,45 €     125,45 €              74.977,80 €   

F cierre

31/01/2022

28/02/2022



 
 

 

 

Se trata de poder leer directamente archivos TIPO IMAGEN para obtener sus datos a 

una tabla Excel: 

 

 

  

 

 

 

 

Tiene que…  

Debemos aclarar que esta opción solamente se encuentra en versión para INSIDERS, en el Canal 
preliminar (Ver Cuenta), pero, una vez depurada, será liberada para Microsoft 365: 
 

 
 

Veamos un ejemplo que hemos preparado a raíz de la lectura de PDF, ya que podemos o copiarla 
la tabla resultante, o con cámara (Véase ficha nº de ExcelTips), capturarla y guardara como 
imagen: 

 

 
 
Si la obtenemos para PQ, desde un archivo o desde el Portapaleles: 

 
 
 

 
 
 
 
Nos hace aparecer la ventana: 
 
 
 
 

F52:LEER PDF-Otros                                                                   

       

CP63_OBTENER DATOS DE IMAGEN                                            

Cod_producto Suma de Udven Promedio de Udvene

COPOOI 368 4,78

COP002 413 4,59

COP003 332 4,31

COP004 336 4,25

COP005 396 4,45

COP006 318 4,54

COP007 392 4,72

COP008 396 4,83

COP009 356 4,45

COPOIO 453 4,72

COPOII 413 4,59

COP012 414 4,76



 
 

 

 
Mostrando en rosa los posibles errores, que nos permite Revisar. Mo obstante, si pulsamos 
Insertar datos, nos advierte: 
 

 
 
Paro si insistimos en Insertar de todas formas, no trae la tabla, donde hemos marcado los errores 
(parece que ha confundido algún 0 con O y algún 1 con I), pero los arreglos siempre serán 
menores que escribir la tabla enteres, e imaginamos que cada vez se irá depurando el algoritmo 
aplicado y los errores serán cada vez menores: 
 

 

Cod_producto Suma de Udven Promedio de Udvene

COPOOI 368 4,78

COP002 413 4,59

COP003 332 4,31

COP004 336 4,25

COP005 396 4,45

COP006 318 4,54

COP007 392 4,72

COP008 396 4,83

COP009 356 4,45

COPOIO 453 4,72

COPOII 413 4,59

COP012 414 4,76
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