Tips sobre Excel

Todo lo que le gustaria saber sobre Excel, para ser un
usuario excelente, pero que nunca se lo han contado

Respuestas a preguntas sobre Excel poco conocidas para el tratamiento de datos
Empresariales, debidamente explicadas mediante casos practicos con datos reales
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F6: ANULACION DE DINAMIZACION DE COLUMNAS-pq _ Exce! sl

é¢Quiere realizar una tabla dinamica, aunque los datos

columnas no actas

para Tabla dinamica?:

estén en

forma de rango con

ACTIVO - 2020 - 2019 |- 2018 |-
A) ACTIVO NO CORRIENTE 3.852.860,00 | 2.794.550,00 | 1.939.390,00
1. Inmoviizado intangible 520,00 520,00 770,00
II. Inmoviizado material 3.745.010,00 2.689.650,00 1.834.390,00
III. Inversiones inmobiiarias 100.000,00 100.000,00 100.000,00
1V. Inversiones en empresas del grupo y asociadas a L/P 7.330,00 4.380,00 4.230,00
V. Inversiones financieras a L/P
VI. Activos por impuesto diferido
B) ACTIVO CORRIENTE 1.911.910,00 | 2.058.860,00 | 2.052.770,00
1. Activos no corrientes mantenidos para la venta
I1. Existencias 295.640,00 263.660,00 251.040,00
I11. Deudores comerciales y otras cuentas a cobrar 949.140,00 531.870,00 593.040,00
1. Clientes por ventas y prestaciones de servicios 949.140,00 531.870,00 593.040,00
2. Accionistas (socios) por desembolsos exigidos
3. Otros deudores
1V. Inversiones en empresas del grupo y asociadas a C/P 500.000,00 1.100.000,00 850.000,00
V. Inversiones financieras a C/P
VI. Periodificaciones a corto plazo (AC) 46.620,00 39.670,00 36.930,00
VII. Efectivo y otros activos liquidos equivalentes 120.510,00 123.660,00 321.760,00
TOTAL ACTIVO 5.764.770,00 | 4.853.410,00 | 3.992.160,00

Tiene que...

El complemento de Power Query incluido en Excel, asi como en el Power Bi, al que accedemos en
el menu datos, permite realizar multiples operaciones de edicién de nuestras tablas de datos,
afiadiendo o suprimiendo columnas, anexando o combinando tablas, etc.,, una de las mas
importantes de dichas trasformaciones es la anulacién de dinamizacion de columnas.

Accedemos al PQ mediante Datos/De una tabla o rango (*)

[B De texto/CsV

De la web
Obtener [%

datos v E De una tabla o rango

entes recientes

[E] Conexiones existentes

Olbtener y transformar datos

Si marcamos la tabla con los ACTIVOS, no la lleva al PQ:

Transtormar  Agregar coumna  Vista
FiyPropiedades - - T Combinar consuta = % Nuevo arigen =
2 Edtor avanzado encabezadk Anexar uta: Le £+ 7, Origenes recientes *
e Administrar  Configuracion de

5 AR fila gt pardmetros*  origen de datos L Copecicar datos

Administrar columnas

Consulta Reducir filss  Ordenar Transformar Combinar Pardmetros  Origenes de datos  Nueva consuta
< fe || = Table.TransformColumnTypes(Origen, {{"ACTIVO", type text), {"2020", Int6d.Type}, ("2019", Int64.Type}, {"2018", Int6d.Type}}) v| Configuracién de fa co
7.4 acmvo <% 200 - [ 2010 - 1% 2018
4 PROPIEDADES
1| A) ACTIVO NO CORRIENTE 3852850 2794550 1939350
Nombre
2 |1 inmovilizado intangible 770 =
3| . inmovilaado meterial 1834390
piedad

4 | Inversiones inmobiliarias 100000 oirhatiic
5 | IV. Inversiones en empresas del grupo y asaciadas a L/P 4230 AP ERDOS
6 | V. Inversiones financieras a L/P null null null
7 — Origen

V1. Activos por impuesto diferido i ul

B X Tipo cambiado

8 |B) ACTIVO CORRIENTE 1911910 2058350 205270
9 | L Activos no corrientes mantenidos para la venta null null null
10 | . Existencias 295640 263660 251040
11|, Deudores comerciaies y otras cuentas a cobrar s45240 s31870 593040
12 | 1. Clientes por ventas y prestaciones de servicios 549140 531870 593040
13 | 2. Accionistas (socios) por desembolsos exigidos oull null aull
14 | 3. Otros deudores null null null
15 | IV. Inversiones en empresas del grupa y asociadas a C/P 500000 100000 850000
16 | V. Inversiones financieras a C/P null null null
17 | Vi. Periodificaciones a corto plazo (AC) 46620 36930

18 | Vil Efectivo y otros actives liquidos equivaientes
TOTALACTIVO

Alli, ademas de cambiar el nombre de Tabla 1 a

120510 321760,

5764770
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Marcamos las tres columnas con los afios, y en el menu Inicio/Anular dinamizacién de columnas:

Inicio Transformar Agregar columna Vista
D EE Transponer  Tipo de datos: Ndmero entero ~ 1.,2 Reemplazar los valores - Anular dinamizacién de columnas 'Ad/(} [+ Combinar columnas
C invertir filas 7 Detectar tipo de datos Rellenar ~ ] Mover - : B fgg Extraer =
ar la primera fila = il T cambi b Col fing PR | Dividir  Formato Analiz Estadistica
1o encabezado ~ 2 Contar filas Cambiar nombre Columna dinamica Convertir en lista EHImRS - Analizar
Tabla Cualquier columna Columna de texto
4 < ﬁr = Table.TransformColumnTypes(Origen, {{"ACTIVO", type text}, {"2020", Inté64.Type}, {"2019", Inted.Type}, {"
aactivo
T, |48 activo ~| 133 2020 ~| 123 2019 ~ 123 2018 -
i 3
apasivo
1 |A) ACTIVO NO CORRIENTE 3852860 2794550 1939330
aCP
2 |I.Inmovilizado intangible 520 520 770
e 3 |l Inmovilizado material 3745010 2689650 1834390
4 |1 Inversiones inmobiliarias 100000 100000 100000
5 |IV. Inversiones en empresas del grupo y asociadas a L/P 7330 4380 4230
6 | V. Inversiones financieras a L/P null null null
7 | V1. Activos por impuesto diferido null null null
8 |B)ACTIVO CORRIENTE 1911910 2058860 2052770
9 |I. Activos no corrientes mantenidos para la venta null null null
10 |I. Existencias 295640 263660 251040
11 |1 Deudores comerciales y otras cuentas a cobrar 949140 531870 593040
12 | 1. Clientes por ventas y prestaciones de servicios 245140 531870 593040
13 | 2. Accionistas (socios) por desembolsos exigidos null null null
14 | 3. Otros deudores null null null
15 | IV. Inversiones en empresas del grupo y asociadas a C/P 500000 1100000 850000
16 | V. Inversiones financieras a C/P null null null
17 | V1. Periodificaciones a corto plazo (AC) 46620 39670 36930
18 | VII. Efectivo y otros activos liquidos equivalentes 120510 123660 321760
19 |TOTAL ACTIVO 5764770 4853410 3992160

Elimina las columnas con los tres afios y crea una Atributos con dichos afios y otra Valores con
los valores, a las que hemos cambiado los nombres por Afio e Importe, respectivamente:

Luaiquier commna onmna oe e wommna ae numera Lomna ae recna y nora Loumna esructuraga
Ao| - . mns (47 5 izacion™,{{"Atributo”, "ARo"}, {" =, Im . v [T R
i Table.RenameColumns(#"Columna de anulacién de dinamizacién”,{{"Atributo”, “4fio"}, {"Valor~, porte”}}) Col flgu acion de la co... x
7. | % AcTIvO - |28 Afo - 13 Importe -
4 PROPIEDADES
1 | &) ACTIVO HO CORRIENTE 2020 3852860
A | Nombre

2 | A) ACTIVO NO CORRIE 2019 2784550 [p——.
3 | A) ACTIVO NO CORRIE 2018 1939390 =~
4 ado intangible 2020 520 Todaslas propledades
5 ado intangible 2019 520 4 PASOS APLICADOS
6 |1.Inmovilizado intangible 2018 770

Origen
7 |1 Inmovilizado materia 2020 3745010

Tipo cambiado
8 |1 Inmovilizado matera 2019 2689650 Columns de anulacion de dina

Columna ulacié
9 | i Inmovilizado matera 2018 1834350 e ———
10 | . inversiones inmabiliarias 2020 100000
11 | . inversiones inmabiliarias 2019 100000
12 2018 100000
13 2020 7330
14 2019 4380
15 ann 2330

Ya podemos cerrar y cargar la tabla a Excel, o bien, traerla directamente en forma de tabla
dindmica:

5 B
Q ~
K EEF Ec Importar datos ? X

Cerrar y Actualizar - :
- EialpieTink D ity Seleccione como desea ver estos datos en el libro.
cargar vista p P @ Table

&
E-j Cerrar Yy carg ﬂ O Informe de tabla dinamica
O Grafico dindmico

Cerrar y cargar en...

[h O Crear Unicamente la conexian
;Donde desea situar los datos?

O Hoja de calculo existente:

=5Fi4

1=

@ Hoja de caleulo nueva

[liagregar estos datos al Modelo de datos:

Propiedades.. - Aceptar Cancelar

En nuestro caso la hemos traido en forma de tabla:
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A) ACTIVO NO CORRIENTE

A) ACTIVO NO CORRIENTE

A) ACTIVO NO CORRIENTE

I. Inmovilizado intangible

I. Inmovilizado intangible

I. Inmovilizado intangible

I1. Inmovilizado material

1. Inmovilizado material

1. Inmovilizado material

1. Inversiones inmobiliarias

I1I. Inversiones inmobiliarias

111, Inversiones inmobiliarias

IV. Inversiones en empresas del grupo y asociadas a L/P
IV. Inversiones en empresas del grupo y asociadas a L/P
IV. Inversiones en empresas del grupo y asociadas a L/P
V. Inversiones financieras a L/P

2020
2019
2018
2020
2019
2018
2020
2019
2018
2020
2019
2018
2020
2019
2018
2020

ACTIVO 2 Ao B valor B

3852860
2794550
1939390
520

520

770
3745010
2689650
1834390
100000
100000
100000
7330
4380
4230

0

UL LUTITAIUIL,

£

E TACTIVOS

Se cargaron 26 filas.

Tabla que se puede actualizar, ampliar, volver a editar, etc., y que YA ESTA PREPARADA para poder

hacer con ella una TABLA DINAMICA....

25/01/2022 TABLA DINAMICA ACTIVO

= %
(2020 Jooo o018
Suma de Valor Afio hd
Etiquetas de fila -T(2020 2019 2018
A) ACTIVO NO CORRIENTE | 3.852.860€ 2.794.550€ 1.939.390 €
B) ACTIVO CORRIENTE 1.911.910€ 2.058.860 € 2.052.770€
TOTAL ACTIVO 5.764.770 € 4.853.410€ 3.992.160 €

ACTIVO

= N

1. Clientes por vent...
B) ACTIVO CORRIEN...
I. Inmovilizado inta...
1l. Deudores comer...
IV. Inversiones en e...
V. Inversiones finan...

VII. Efectivo y otros...

2. Accionistas (soci... 3. Otros deudores

I. Activos no corrien...
1. Existencias 1. Inmovilizado mat...
111, Inversiones inm... IV. Inversiones ene...
V. Inversiones finan...
VL. Activos por impu...  VI. Periodificacione...

VI. Activos por impu... VI. Periodificacione...

(*) En una reciente actualizacidn de PQ, se ha afiadido en el menu: Opciones de consulta.

I:é Fuel
[%Ccm

[ De textoscsv
[% De la web

(Obtener
datos > A De una tabla o rango

D De un archivo
I:% De una base de datos

I:El De Azure
L]

ﬂ De Power Bl (Universidad ...)

2' De los servicios en linea

SL De otras fuentes

g‘ Combinar consultas

@ Iniciar Editor de Power Query...
[% Configuracion del origen d

El Opciones de consulta

Nota: Véase Ficha n® 6.

GLOBAL

General

Carga de datos

Editor de Power Query
Seguridad

Privacidad
Configuracion regional

Diagnostico

LIBRO ACTUAL

Carga de datos
Configuracion regional

Privacidad
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F37: GRAF. COLUMNAS CON TOTALES-Gréficos - Exce! il

¢Quiere que su grafico de barras, ademas de los valores de cada elemento, muestre el
total?:

Ventas vendedor y seccidén
70.000€

58.666 €
60.000€ 54.005€ 55.063 €
50.712€
50.000€ 16.630 € 9.070€ 11.058€
10.209€
40.000€
30.000€
20.000€
10.000€ 21526 €
11.749€ 14.845€
6.078€
- €
Vendedor 1 Vendedor 2 Vendedor 3 Vendedor 4
W Seccion1 M Seccién2 M Seccién 3 Seccion 4

Tiene que...

Partiendo de un listado de datos, hemos realizado la siguiente tabla, por ejemplo, con TD, y un
grafico de columnas\apiladas, en el que Seleccionamos datos y cambiamos filas/columnas:

Vendedor \ Seccién 1 Seccién 2 Seccion 3 Seccion 4 Total general
Vendedor 1 \ 21.526 € 5.946 € 14.563 € 16.630 € 58.666 €
Vendedor 2\ 6.078 € 22.315€ 12.109 € 10.209 € 50.712 €
Vendedor 3 11.749 € 15.918 € 17.267 € 9.070 € 54.005 €
Vendedor 4 \ 14.845 € 13.592 € 15.568 € 11.058 € 55.063 €

Marcamos una columna y cambiamos tipo de grafico de series...

Titulo del gréfico Seleccionar origen de dgtos
250.000¢€ Rango de datos del grafifo: |=Hojaz!$A$l1:$F$15
200.000€
 [EBomern |
150.000€ J ( .ﬂ(_:amb\arfl\afcclumna
<
Entradas de leyenda (Serie Etiquetas del eje horizor
100.000€
@Agregar i| @Mod icar || Xguilar H ~ || v | | @Egﬂar
50.000€ Seccion 1 vendedar 1
€ - . . - Seccion 2 vendedor 2
Seccion 1 Seccion 2 Seccion 3 Seccion 4 Total general Seccion 3 Vendedor 3
W Secci6n 4 vendedor 4
mVendedorl mVendedor2 mVendedor3 Vendedor 4 eecion
Total general
- [ e
Titulo del grafico |
140.000€ Elimirjar
120.000€ S N
fﬂ Restablecer para hacer coincidir el
100.000€ &
80.000€ |:[I Camb{ar tipo de grafico de series...
60.000€
40.000€
- £
Vendedor 1 Vendedor 2 Vendedor 3 Vendedor 4
W Seccion 1 m Seccién2  m Seccidon 3 Seccion4  m Total general
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Elegiendo para Total general el de Lineas:

Titulo del grafico

Elija el tipo de grafico y el gje par%a serie de datos: 70.000€
Mombre de la serie Tipo de gréfico 60.000€
B Secaon2 |Cowmnas apiiadas 50.000€

40.000€

I seccién 3 ‘Columnas apiladas 30.000€

|| Seccién 4 ‘Columnas apiladas

Vendedor 1 Vendedor 2 Vendedor 3 Vendedor 4
I Total general » i »
. Seccion 1 . Seccidn 2 . Seccion 3
mmmm Seccion 4 e Total general
~ . . . , . s
Anadimos etiquetas -arriba- a la linea, y marcamos sin linea:
~/ Lineas A Marcador ) o
Titulo del grafico
4 Lineas 70.000€
°8.666¢ 55.063€
o ; 60.000€ 50.712€ 54.005€ =
(#) Sin linea 50.000€
() Linea s6élida 40.000€
. 30.000€
| Linea degradada
20.000€
(") Automaticos 10.000€
- £
Vendedor 1 Vendedor 2 Vendedor 3 Vendedor 4
W Seccion1 M Seccién2 M Secciéon 3 m Seccién 4 Total general

Mejoramos el aspecto de las etiquetas; aqui le hemos dado hasta Sombra a la forma rectangular,
y si afiadimos etiquetas al resto de rangos, tenemos el aspecto final:

55.062 il ‘

Eliminar

El Restablecer para hacer coincidir el eftilo
A Fuent 70.000 €
UENTE.. 60.000€
L . 50.000 €

|:|] Cambiar tipo de grafico...
40.000 €
Eﬁ Seleccionar datos... 30.000€
20.000€
Vende Ej] Giro 30... 10.000€
- €
“otal genel Dar formato a serie de datos. Vi

[0 Cambiar formas de etiquetas de datos > ‘ Formas de etiquetas de datos
&

Formato de etiguetas de datos... DDO[‘P@‘D&DO
O O34
Ventas vendedor y seccién
\ 4
70.000€
58.666 €
60.000€ — 54.005¢ | 55.063 €
50.712€ ———— —
50.000 €
40.000 €
30.000 €
20.000€
10.000€ 21.526€
T 14.845¢€
. 6.078€

Vendedor 1 Vendedor 2 Vendedor 3 Vendedor 4

M Seccion1 M Seccion2 M Seccién3 M Seccion 4
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F47: INSERTAR OBJETO ADOBE-Manejo Excel sl

éQuiere insertar un documento de Adobe (PDF) en Excel, no sélo un vinculo?:

Tiene que...

Podemos con vinculos, enlazar en una hoja Excel un archivo PDF, pero so lo que queremos en
traer el documento PDF, podemos Insertar/Texto/Objeto/Documento Adobe Acrobat...

Fm = B = e| 8 4] o

Segmentacion Escala de | Vinculo Texto | Simbolos
de datos tiempo 4 ¥ h
Minigraficos Filtros Vinculos Comentarios ~

[A] B 4 [z O]

Cuadro Encabez. WordArt Linea de Objeto
L

& - E L. . de texto pie pag. e firma ~

L
Objeto

Texto
Crear nuevo Crear de un archivo

Tipo de objeto:

Adobe Acrobat PDFXML Document ~
Adobe Acrobat Security Settings Document
Bitmap Image

Microsoft Graph Chart
Microsoft PowerPaint 97/2003 Presentation
Microsoft PowerPoint 9#-2003 Slide

Microsoft PowerPoint/Macro-Enabled Presentation v D Mostrar como icono

Resultado

Inserta un nuevo objeto Documento Adobe
Acrobat en el documento.

CAPTURAS EXPLCACION PRI SOURCE

Cancelar

CAPTURAS
EXPLICACION PBI
SOURCE.pdf
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F52: LEER PDF-otros

COSTOS.A.

ol

8084557
1.010.569,57

Tiene que...

Accedemos al menu de PQ incluido en Excel: Datos\Obtener datos\De un archivo\De PDF:
Archivo  Inicio Insertar Disposicion de pagina  Formulas  Datos

fﬁ [B De texto/csv [® Fuentes recientes |_ [T Consult:
]

@ [% De la web [% Conexiones existentes w/

Obtener Actualizar

datos ~ E De una tabla o rango todo v

[
g
5

[E De un libro

—

[% De una base de datos >

De texto/CSV
[
g% DeAzure > De XML
. [N
De Power Bl (Universidad ...) JsON] De JSON
D o N
s De los servicios en linea De PDF

Seleccionamos el archivo PDF, damos Importar, y nos muestra las tablas existentes en el mismo
(Table001 en el ejemplo}, y podemos Cargar ansformar datos (con el editor de PQ):

T LU I T AN o Pu EwE T T

@ Report Departamentos.pdf 04/05/2021 17:00

@ web pdf a excel.docx 18/10/2021 901
I v o«

Todos los archivo

Nombre de zarchivo: |Report Departamentos.pdf

Herramientas

Navegador
£ | Table001 (Page 1)
“gleccionar varios elementos Departamentos Costes directos Costes indijectos

Opcicnes de presentacion ~ [2; Administracién 80845,57
4 Report Departamentos.pdf [2] Amacen sosasa s
Comercial 101056,96
R ez 1) Compras 50528,48
B pageoot Direccion 50528,48
Informatica 101056,96
RRHH 40422,78
Tienda 80845,57
Total general 1010569,57

Cargar |~ Transformar datos Cancelar
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En este caso directamente con cargar nos ha traido a una hoja de nuestro libro de Excel la Tabla,
qgue ya podemos renombrar y formatear como deseemos:

Administracién 80845,57 121867,28
Almacén 505284,79 983534
Comercial 101056,96 322185,09
Compras 50528,48 10062,6
Direccion 50528,48 12760,44
Informatica 101056,96 18047,52
RRHH 40422,78 10062,6
Tienda 80845,57 20691,06
Total general 1010569,57 614029,99,

A partir de ahi, con Datos\Consultas y conexiones... podemos llevar nuestra Tabla al PQ y alli
editarla, cada vez que sea jreciso:

Datos \ Revisar  V Consultas y conexiones

|_r“3 [T Con conexiones Consultas | Conexiones
[

Propiedades

Actualizar
todo ~

1 consulta

Table001 (Page 1)

Se cargaron 9 filas.

Consultas y conexiones

Sugerimos ver Tips n2 47 y Tips n2 57, para otros procesos con archivos PDF.

Nota: Con el fin de practicar, le sugerimos realizar el siguiente caso practico (CP): Obtener la

tabla cédigos CNAE para Agricultura ( @ cnae93rev1.pdf ):

A€ B cnat B DEsCRIPCION

1111 1240 EXTRACCION, PREPARACION Y AGLOMERACION DE HULLA
11111 10101 EXTRACCION Y PREPARACION DE HULLA, EXCEPTO HULLASUB-BITUMINOSA
11121 10101 EXTRACCION Y PREPARACION DE HULLA SUB-BITUMINOSA(LIGNITO NEGRO)
11131 10101 PREPARACION DE HULLA EN FACTORIA INDEPENDIENTE OFUERA DEL PERIMETRO DE LA CONCESIC
11141 10102 AGLOMERACION DE HULLA
1121 10102 EXTRACCION Y PREPARACION DE ANTRACITA
11211 10102 EXTRACCION Y PREPARACION DE ANTRACITA

Excel suele hoy contener ademds una opcidn en el ment denominada ACROBAT, que permite
crear PDF y enviarlos por correo electrénico:

Autoguardado (@ ) [é B} [ W C:\Users\Usuario\Desktop\come v [Fr3d B\ - curso Bladsx ~

Archivo  Inicio  Insertar  Disposicién de pagina  Férmulas Datos  Revisar  Vista Programador Complementos Ayuda  ACROBAT
==} - =] == =

Crear Preferencias Crear y adjuntar a Crear y enviar Crear PDFy

PDF correo electrénico para revision ejecutar accién v

Crear Adobe PDF Crear y enviar por correo electrénico |Revisién y comentario | Crear y ejecutar accién
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F55: LOGO-Manejo M

é¢Quiere anadir el logo de su empresa a su tabla y/o grafico de un informe de Excel?:

( )

Trimestre Ventas

| Tri.l 803 uds.
| Tri.2 882 uds.
| Tri.3 759 uds.
| Tri.4 682 uds.

Tiene que...

Recurrir al icono “Camara” de la barra de acceso rapido (Tips. n2 08):,
y realizar los pasos siguientes: & X W Ll

A
1] o Nombrar el rango donde se va a colocar el LOGO (en el ejemplo A1:A3)
2 LoGo
3
Capturar ese rango con la Camara
LOGO en f}{=$ASl:5A53
y lo colocamos en donde queramos
o Darle nombre a la captura=Nombre rango (en el ejemplo LOGO) en fx: =LOGO
o Si ahora colocamos en dibujo sobre el rango del logo, APARECE
y si lo quitamos DESPARECE.
LOGO + é\
Podemos copiarlo donde queramos, en Celdas
Trimestre Ventas Podemos llevarlo a las hojas que queramos,
pero hay que tener cuidado de no bloquear
Tri.1 803 uds. . .
- objetos, al proteger la hoja donde se
Tri.2 882 uds.|
Proteger hoja 7 % |Tri3 759ugs,| Introduzca:
Contrasefa para desproteger la hoja: Tri.4 682 uds.

Proteger hoja y contenido de celdas bloqueadas

Permitir a los usuarios de esta hoja de célcule:

Insertar columnas ~
:‘ Insertar filas

Insertar hipervinculos
:‘ Eliminar columnas
j Eliminar filas
Ordenar

:‘ Usar Autofiltro

:‘ Usar Tabla dindmica y Grafico dindamico
SR

Modificar escenarios

¥
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e Si queremos sobre un grafico lo pegamos sobre el y volvemos
a marcarlo para volver a poner en fx: LOGO

Por cierto, que la cdmara tambien sirve para capturas dinamicas, que incluyan tablas, graficos o
mezclas de ambos; por ejemplo, si capturamos la tabla de ventas anterior, y la pegamos en otro
lugar, si cambiamos alguin dato, la imagen de la cdmara también variard. Para hacerlo un poco
mas interesante, hemos pasado dicha tabla a 3D con profundidad:

2020
Trimestre Ventas
Tri.1 500 uds.
Tri.2 882 uds. [
Tri.3 759 uds.
Tri.4 682 uds.

Nota: No confundir estd Cdmara con la otra incluida en Excel que permite hacer capturas de
pantallas:

I'_é Bﬁ Obtener complementos

L [h? dll ~

~

llustraciones

~

Graficos

Mis complementos Ja|
& g B | recomendados D~

Complementos

I__C‘) t/r@} @ rz|ﬁ|5mart.r3\rt

5.31 Captura ¥

Imégenes Formas lconos Modelos
| - - EIbhg Ventanas disponibles

llustraciones

Ei Recorte de pantalla
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F56: MACRO ESCENARIOS PERSONALIZADO-vea — Exce! il

éQuiere poder realizar informes de ESCENARIO de forma automatica con solo teclear
los valores cambiantes?:

Resumen del escenario personalizado

Crisis Bonanza

Celdas cambiantes:

INCREMENTO -1,0% 1,0% 2,0%
Celdas de resultado:

BNP 14.257,62 € 14.748,69€ 14.994,22 €
Diferencia

BNP - 491,07€ 245,53 €

Tiene que...

Una de las herramientas mas utiles de Excel es la de escenarios, que permite comparar resultados
de un modelo ante cambios en las variables de entrada de este. El problema reside a que
ESCENARIOS, no es una funcion, sino que debe ser manejada a base de menus, lo cual significa
que su recalculo no es automatico.

Por ello hemos programado con macros VBA un escenario, que utiliza la herramienta de Excel,
pero que la automatiza; hemos aprovechado para afiadir informacion sobre las diferencias entre
los diferentes resultados, y lo hemos formateado para que tenga el mismo aspecto que la version
original. Veamos una aplicacidn sencilla para explicar su manejo:

Partimos de un modelo de prevision del Beneficio neto (BN), en funcidon de unas ventas dadas,
otros datos financieros, y un incremento porcentual de las mismas para el afio siguiente.:

A B c D s H I

2 \Pre\ri. Cto|%)

3 MODELO DE PREVISION DE BENEFI(.IO NETO > 3,00%

4 2021 2022
Coste Coste U Margen Margen Prevision

5 Articule ™ | Vent, 7 PVP | T Unitariq ~ Ingreso. ™ Total | ~ Unitaris ™ Total ™ Ventas

6 |Art1 200 21 1050¢ [abogooe | 2.10000¢ 10,50€ | 2.100,00€ 206

7 (A2 350 30 15,00¢ |lH050)00E | 5.25000€ 1500€| s5.25000¢ 361

8 |Art.3 233 25 12,50¢ [I587500¢€ | 291250¢ 12,50€ | 2912,50€ 240

9 |Art.4 250 20 10,00¢ [ s0oco0e | 250000¢ 10,00€ | 2500,00€ 258

10 |Art.5 345 s 17,50 € [Ji207500€] 603750¢€ 17,50€ | 6.037,50€ 355

11 |Art.6 287 25 1250¢€ N7 175002 | 3.58750¢ 1250€ | 3587.50€ 296

12 |art.7 197 18 g00¢ |F:lsas00e | 1773.00€ 9,00€ | 1773,00€ 203

13 |Art. 8 208 17,5 875¢ | alsa000e | 1.82000¢ 875€| 182000€ 214

14 |Art.9 354 20 1000¢ W F08doos | 354000¢ 10,00€ | 3540,00€ 365

15 |Art. 10 258 30 1500¢ [[fi 7400 | 3s7000€ 1500€ | 3.870,00€ 266

16 |Art. 11 124 28 1a00¢ [ 3a7200e | 173600€ 1400€ | 1736,00€ 128

17 |Art. 12 80 38 19,00€ |l 3040002 | 152000¢ 19,00€ | 1530,00€ 82

18 |TOTAL 2.886 73.293,00 € | 36.646,50 € 36.646,50 € 2.974

19 |Promedio 240,5 25,63 € 12,814 | 6.107,75€| 3.053,88¢€ 12,81€ | 3.053,88¢€ 2478

20

21 2021 2022

22 Ingresos (W 73.293,00€ ?5.491.?£

23 Costos (C)| 36.646,50€ | 37.745,30 € |

24 Margen (V] 36.546,50€ | 37.745/90 € |

25 Costes fijo| 10.000,00 € | 10.000,00 €

26 EBITDA (M 26.646,50€ | 27.74590 €

27 Amortiza (4 3.500,00€ | 3.500,00€

2| € > |BAlI (EBITO 23.146,50€ | 24.74590€

29 Gatos Fina] 1.500,00€ | 1/500,00€

30 BAI (BAII-G| 21.646,50€ | 22.74590€

£l 33% Impuestos| 7.14335€ 7.50B,15 €

32 BN (BAI-IN] 14.503,16 € | 15.239,75 €

33
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Si realizamos un Escenario con el Administrador de Escenarios de Excel, con tres opciones: Crisis:
-1%, Normal: 1% y Mejora: 2%, Con Resultados obtenemes’el siguiente informe:

ei’escenario
crisis Nop/nal Mejora

Celdas cambiantes:
Incre -1,00% 1,00% 2,00%
Escenarios: Celdas de resultado:

crisis bn 14.257,62 € 14.748,69 € 14.994,22 €
Mormal
Wl veiora ]

Pero si ahora queremos cambiar por 1,0%, 2,0% y 3%, respectivamente, deberiamos modificar
los escenarios y volver a generar un nuevio informe. Si usamos el que hemos programado,
introducimos esos valores en las celdas de\entrada (en azul), pinchamos el botén de macro:
Escenarios, y nos muestra instantdneamente

1]

.| Bk

n E'( Analisis de Pre
e L
asc® v hipétesis ~

8
Administrador de escenarios

| resultado; mas la fila de diferencias existentes:

q . Z
Resumen del escenaiio personalizado F g aille

Crisis pMormal Bonanza

Celdas cambiantes:

INCREMENTO . 1,0% 2,0% 3,0%
Celdas de resultado:

BNP 14.748,69 € 14.99422 € 15.239,75€
Diferencia /

BNP -7 24553¢€ 245,53 €

El macro realizada para ello | . Esce persol)

seria; donde._ los rangos Rem Informe de Escenario personalizado ExcelTips
Dim r As Integer

nombrados se corresponden

. Application.ScreenUpdating = False
con las celdas: Rem Application.ScreenUpdating = False
For r =1 To 3

Range ("Incre") .Value = Range("tei").cCells(1l, r).Value
Calculate

Range ("teb") .Cells(l, r).Value = Range ("bn").value

Calculate
Next r
End Sub
RANGOS NOMBRADOS
bn =MACROS!SDS$32
Incre =MACROS!$I$3
teb =MACROS!$TS10:5VS$10
tei =MACROS!STS8:5VS8

Nota: Evidentemente, aunque lo hemos programado para tres valores de entrada y un resultado,
no seria demasiado complicado afiadir mds escenarios, y mds celdas de resultado.
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F65: MAT.DIN._ORDENAR_ORDENARPOR-Nuevo _ Excel [figsl

¢Quiere poder ORDENAR directamente los elementos de un rango, o una TABLA?:

[ RELLENAR y SIMPLE (SINGLE) --> @
UNICOS (UNIQUE)
ORDENAR ORDENARPOR (SORTBY)
FUNCION - FILTRAR (FILTER)
SECUENCIA (SEQUENCE)
MATRIZ UNIDAD
MATRIZALEAT (RANDARRAY)

Tiene que...

Usar una de las nuevas funciones que Excel 365 ha incorporado bajo el nombre genéricos de
FUNCIONES MATRICIALES (DYNAMIC ARRAYS), concretamente: ORDENAR Y ORDENARPOR, sin
necesidad de recurrir a los menus. Partimos del siguiente rango de datos,|y si ordenamos Sucursal,
no nos vale de mucho:

A , B , C D | d
1 MATRICES DINAMICAS 1 _ORDENAR
2 2 =ORDENAR(B4:B20)
3 Sucursal | Vendedor | Venta ‘ Gastos 3 Vendedor
4 Sucursal1 Vendedor4 2.650,00€ 1.641,02€ 4 Vendedor 1
5 |Sucursal2  Vendedor2 2.366,82 € 994,06 € 5 |[Vendedor 1
6 | Sucursal 2 Vendedor2 1.877,03€ 1.051,14¢€ 6 ,VendEdOF 1
7 Sucursal2  Vendedor 1 79561€  32620€ 7 Vendedor 1
8 Sucursal2  Vendedor 3 97048 € 52406 € 8 Vendedor 1
9 Sucursal? Vendedor1 3.597,90€ 2.086,78€ 9 Vendedor 2
10 Sucursal 1  Vendedor3 3.591,26€ 1.903,37€ 10 Vendedor 2
11 Sucursal2 Vendedor4 3.471,72€ 1.840,01€ 11 Vendedor 2
12 Sucursal2  Vendedor1 2.49651€ 1.02357€ 12 Vendedor 2
13 Sucursal2  Vendedor4 299295€ 1.316,90€ 13 Vendedor 3
14 Sucursal2 Vendedor3  961,30€ | 509,49€ 14 Vendedor 3
15 |Sucursal 1 Vendedor3 1.750,86€  1.050,51¢€ 15 Vendedor 3
16 |Sucursal2  Vendedor1 2.884,61€  1.269,23¢€ 16 Vendedor 3
17 |Sucursal2  Vendedor2 3.560,41€ 1.566,58 € 17 |Vendedor 4
18 |Sucursal2  Vendedor1 2.758,46€ 1.103,38¢€ 18 |Vendedor 4
19 Sucursal 1 Vendedor2 361586€ 1.590.98 € 19 Vendedor 4
20 |Sueursal 7 Vendedord 78027 € 36112 € 20 Vendedor 4

Pero si lo hacemos con la funcién UNICOS (Tips n2 68), lo ordena ascendente o descendente:

s N\ p——c

1 ORDENAR+UNICOS 4~ ORDENAR+UNICOS

2 =ORDENAR(UNICOS(B4:520)) =ORDENAR({UNICOS(B4:B20);;-1)
3 Vendedor Vendedor

4 Vendedor 1 Vendedor 4

5 Vendedor 2 Vendedor 3

6 Vendedor 3 Vendedor 2

7 |Vendedor 4 Vendedor 1

Podemos ordenar toda la tabla en orden de ventas de menor a mayor, o de mayor a menor
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=ORDENAR(A4:D20;3;1)

Sucursal
Sucursal 2
Sucursal 2
Sucursal 2
Sucursal 2
Sucursal 1
Sucursal 2
Sucursal 2
Sucursal 2
Sucursal 1
Sucursal 2
Sucursal 2
Sucursal 2
Sucursal 2
Sucursal 2
Sucursal 1
Sucursal 2
Sucursal 1

I Vendedor I

Vendedor 4
Vendedor 1
Vendedor 3
Vendedor 3
Vendedor 3
Vendedor 2
Vendedor 2
Vendedor 1
Vendedor 4
Vendedor 1
Vendedor 1
Vendedor 4
Vendedor 4
Vendedor 2
Vendedor 3
Vendedor 1
Vendedor 2

Venta
780,27 €
795,61 €
961,30 €
970,48 €

1.750,86 €

1.877,03 €

2.366,82 €

2.496,51 €

2.650,00 €

2.758,46 €

2.884,61€

2.992,95 €

3.471,72€

3.560,41 €

3.591,26 €

3.597,90 €

3.615,86 €

Gastos
351,12 €
326,20 €
509,49 €
524,06 €
1.050,51 €
1.051,14 €

994,06 €
1.023,57 €
1.641,02 €
1.103,38 €
1.269,23 €
1.316,90 €
1.840,01€
1.566,58 €
1.903,37 €
2.086,78 €
1.590,98 €

Argumentos de funcion

ORDEMNAR

Matriz M:D20|

Ordenar_indice |3

Criterio_ordenacion | 1

Con la

Por_col

funcion ORDENARPOR,

ascendentes/descendentes:

=ORDENAR(A4:D20;3;-1)
Sucursal I Vendedor Venta Gastos
Sucursal 1 Vendedor 2 3.615,86 € 1.590,98 €
Sucursal 2 Vendedor 1 3.597,90€ 2.086,78 €
Sucursal 1 Vendedor 3 3.591,26 € 1.903,37 €
Sucursal 2 Vendedor 2 3.560,41€ 1.566,58 €
Sucursal 2 Vendedor 4 3.471,72€ 1.840,01€
Sucursal 2 Vendedor 4 2.992,95€ 1.316,90€
Sucursal 2 Vendedor 1 2.884,61€ 1.269,23 €
Sucursal 2 Vendedor 1 2.758,46 € 1.103,38 €
Sucursal 1 Vendedor 4 2.650,00€ 1.641,02 €
Sucursal 2 Vendedor 1 2.496,51€ 1.023,57€
Sucursal 2 Vendedor 2 2.366,82 € 994,06 €
Sucursal 2 Vendedor 2 1.877,03€ 1.051,14 €
Sucursal 1 Vendedor 3 1.750,86 €  1.050,51 €
Sucursal 2 Vendedor 3 970,48 € 524,06 €
Sucursal 2 Vendedor 3 961,30 € 509,49 €
Sucursal 2 Vendedor 1 795,61 € 326,20 €
Sucursal 2 Vendedor 4 780,27 € 351,12 €
? pt

I
1

I
1

{31
{n

I=»
"

I
1

podemos elegir varios criterios a

{"Sucursal 1"\"Vendedor 4"\265001641,0236786...

la vez

ORDENARPOR Vendedor ascendente y Venta descendente
=ORDENARPOR(A4:D20;B4:B20;1;C4:C20;-1)
Sucursal Vendedor | Venta I Gastos
Sucursal 2 Vendedor 1 3.597,90 € 2.086,78 €
Sucursal 2 Vendedor 1 2.884,61€ 1.269,23 €
Sucursal 2 Vendedor 1 2.758,46 € 1.103,38 €
Sucursal 2 Vendedor 1 2.496,51 € 1.023,57 €
Sucursal 2 Vendedor 1 795,61 € 326,20 €
Sucursal 1 Vendedor 2 3.615,86 € 1.590,98 €
Sucursal 2 Vendedor 2 3.560,41 € 1.566,58 €
Sucursal 2 Vendedor 2 2.366,82 € 994,06 €
Sucursal 2 Vendedor 2 1.877,03 € 1.051,14 €
Sucursal 1 Vendedor 3 3.591,26 € 1.903,37 €
Sucursal 1 Vendedor 3 1.750,86 € 1.050,51 €
Sucursal 2 Vendedor 3 970,48 € 524,06 €
Sucursal 2 Vendedor 3 961,30 € 509,49 €
Sucursal 2 Vendedor 4 3.471,72 € 1.840,01 €
Sucursal 2 Vendedor 4 2.992,95 € 1.316,90 €
Sucursal 1 Vendedor 4 2.650,00 € 1.641,02 €
Sucursal 2 Vendedor 4 780,27 € 351,12 €
Argumentos de funcion
ORDEMARPOR
Matriz M:D20| *
Por matrizl | A4:A20 *
Ordenl |1 e
Por_matriz2 | B4:E20 +
Orden2 |1 et

ORDENARPOR Sucursal ascendente Y Vendedor ascendente
=ORDENARPOR(A4:D20;A4:A20;1;B4:820;1)

Sucursal I Vendedor Venta I Gastos
Sucursal 1 Vendedor 2 3.615,86 € 1.590,98 €
Sucursal 1 Vendedor 3 3.591,26 € 1.903,37 €
Sucursal 1 Vendedor 3 1.750,86 € 1.050,51 €
Sucursal 1 Vendedor 4 2.650,00 € 1.641,02 €
Sucursal 2 Vendedor 1 795,61 € 326,20 €
Sucursal 2 Vendedor 1 3.597,90 € 2.086,78 €
Sucursal 2 Vendedor 1 2.496,51 € 1.023,57 €
Sucursal 2 Vendedor 1 2.884,61 € 1.269,23 €
Sucursal 2 Vendedor 1 2.758,46 € 1.103,38 €
Sucursal 2 Vendedor 2 2.366,82 € 994,06 €
Sucursal 2 Vendedor 2 1.877,03 € 1.051,14 €
Sucursal 2 Vendedor 2 3.560,41 € 1.566,58 €
Sucursal 2 Vendedor 3 970,48 € 524,06 €
Sucursal 2 Vendedor 3 961,30 € 509,49 €
Sucursal 2 Vendedor 4 3.471,72 € 1.840,01 €
Sucursal 2 Vendedor 4 2.992,95 € 1.316,90 €
Sucursal 2 Vendedor 4 780,27 € 351,12 €

f"sucursal 1"\"Vendedor 4"\2650\1641,0236786...

{"Sucursal 1";"Sucursal 2" "Sucursal 2";"Sucursal ..

1

"Vendedor 4" "Vendedor 2" "Vendedor 2":"Ven...

1

"Sucursal 1"\"Vendedor 2"\3615,85817589143\...
Ordena un rango o una matriz basandose en los valores de una matriz o un rango correspondiente.
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F&89: SLICER DE CAMPO EPECIAL-TABLAS&TD _ Excel [ligSH

é¢Quiere Segmentar (o filtrar) en una Tabla dinamica (TD), no por afios, trimestres o
meses, sino por unos periodos como “los ultimos 12 meses” ?:

Tiene que...

Crear un campo (o nueva columna) en el rango o la tabla original:

A B C D

—

2CNa S Al BCCIONE 2NAdedOond
2 02/01/2020 Sucursal 2 Seccion 1 Vendedor 3 346054 € 1.453 43 €  >12 meses
3 05/11/2020 Sucursal 1 "Seccion 2 Vendedor 3 3.544 68 € 191413 € < =12 meses

Con la formulacién: | =SI(HOY()-A2<365;"< =12 meses";">12 meses")

De forma que al crear la TD ya podemos Insertar segmentaciéitde datos ... con el campo
Periodo:

Suina de Venta | Suma de Gastos

9.000,00 €

Insertar segmentacion de ...

8.000,00 €
[] Fecha 7.000,00 €

soo000e —v———————————————~ \ — /\
[] sucursal so0000€ — VA A JfS N 00O J
l:‘ Seccién 4.000,00€ —f—V \/ \ ~ 7 A .\

Vendod 3.000,00 € " g N 2\ 2\ Suma de Venta
D vendedor 2.000,00€ _ < = Suma de Gastos
[] venta 1.000,00 €
[] Gastos

/| Periodo
[] Trimestres

[] afios

Periodo v=

< =12 meses

>12 meses
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F98: UNIDADES Y FORMATOS PERSONALIZADOS TEX Excel il

¢Quiere que el valor de un nimero lleve ainadido una nueva ud., por ejemplo “Kg”?.

Tiene que...

Formatear esas celdas con Formato de |Numero Forl:nato Per.
celdas/Numero/Personalizada/Tipo: ~ Cualquier ~ formato 2 Est;?n:ar __
numeérico + blanco + "texto”, por ejemplo: Estdndar "Kg" o #.##0 25 Kg|Estandar "Kg
ann 25 Tn|#.##0 "Kg"

Podemos aplicar muchos otros formatos personalizados, por ejemplo, dando color a los valores
(Tips n2 20), o poniendo su signo (1), su valoracién (2), en forma de cédigo (i),C/ons’mboIos (4),

Ventas Ventas‘ Ventas Ventas Variacion Ventas
-200 Negativo Mal 00200 ¥ 200 T <
250 Pos!t!vo Mal 00250 A 250 I
255 Positivo Bien 00255 A 255 1]
0 Cero 00350 .
260 Positivo Mal 00260 = =
287 Negativo Bien 00287 e —
8. _ “Mal V287 [
200 Positivo Mal 00200 A 200 1
0 Cero 00150
— Mal A0 —
250 Positivo Mal 00250 A 250 1]
287 Positivo Bien 00255 A 255 [1]
-260 Negativo Vol 00260 V260 [1]
264 Positivo Bion 00264 A26al ¥ [1]
o flechas con colores (5). .
Ejercicio propuesto: Probar el
Formato: (1): Positivo;"Negativo";"Cero";"Texto" siguiente formato para las ventas
(2): [>250] "Bien";"Mal" dadas:
3): 00000
(3) [>2801#,00;;;

(4): AO;[Rojo]"V¥"0
(5): [ColorlO];[CoIorQ];;

Y tambien con formatos de texto ®/© (6), o con iconos (7)( Recuerde Ficha 45)

Empresa Empresa "/Ventas /
empresa 1 empresa 1® -®
empresa 2 empresa 2® ﬁ
empresa 3 empresa 3® )
empresa 4 empresa 4°
empresa 5 empresa 5° ©
empresa 6 empresa 6® -®
empresa 7 empresa 7° ©
empresa 8 empresa 8°
empresa 9 empresa 9° ©
empresa 10 ||empresa 10® ©
empresa 11 ||empresa 11° -®
empresa 12 ||empresa 12° ©

(6): Estandar;Estandar;Estandar;Estandar® o con Estandar®© (escribir ( c)), o con Estandar™

(7): 250" ©";[0]" O @
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F125-131: FUNCIONES VERSION PRELIMINAR _ Excel sl

Funciones alin en version preliminar (de prueba). En la actualidad, esta caracteristica
solamente esta disponible para los participantes de Office Insiders. Ya se habla de Excel
como un lenguaje de programacion.

125. LAMBDA-Nuevo|

¢Quiere poder definir nuevas funciones sin necesidad de recurrir a la programacion de

macros VBA?: =LAMBDA(

LAMBDA(parametro_o_calculo; ...)

Tiene que...

Como hemos manifestado en estas fichas, Excel esta afiadiendo nuevas funciones, algunas muy
potentes como LET (Ficha Tips n2 53), y ahora ha liberado una nueva LAMBDA (febrero 2022),
gue permite sustituir el proceso complejo de definicion de funci on VBA. Veamos algunos
ejemplos, que hemos preparado, de cémo utilizarla—€omencemos por su sintaxis, donde
definimos parametros, que son los valor a pasar a la funcién, y que pueden ser hasta 253,
seguido del calculo que es la fd a a ejecutar con esos valores.

=LAMBDA([parametro1, parametro2, ...,] calculo)
Funcién Parametros Férmula

La forma de proceder es distinta de la que estamos acostumbrados, para que no nos devuelva el
error #CALC|, ya que hay que afadir la funcion Lambda que cree al Administrador de
nombres, y ya podemos usarla en una celda (lgual cion EVALUAR). Si queremos calcular

la mitad de un producto, " #CALC!

MITADPRODUCTO "=LAMBDA(XY;X"y/2) 3 =mipro_lambda(2;3) |

Administrador de nombres

MNuevo... Muodificar... Eliminar
Mombre Walor Se refiere a Ambito
B mipro_lambda #[VALOR! =LAMBDA(KY:X"Y/2) Libro

Evidentemente, no hace falta enviarle los valores, podemos tomar la referencia de una celda;
hemos definido dos funciones, una para calcular el IVA, y otra para ver el valor al quitarle este;
en el primero entramos el valor y el % de IVA, y en la segunda solo el valor y suponemos el 21%:

100 21% IVA "=LAMBDA(XY;X*(1+y)) 121,0 =iva_lambda(A16;B16)
121 NolVA  "=LAMBDA(xX/'1,21) 100,0 =NolVA_lambda(B17)
Administrador de nombres Argumentos de funcién
MNueva... Maodificar... Eliminar kb
- — NG | = 100
Nombre Valor Se refiere a Ambito
Eiva_lambda [ =LAMBDACYx*(1+Y]) Libro B16 t| = on
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